附件1：天津市科技型中小企业认定工作流程

1、 网址

http://www.tten.cn（9月20日正式开通后使用）

http://tten.tjst.net（9月20日前使用）

2、 企业用户网上流程
企业用户具备网上注册、认定信息填报、信息报送、状态查看、打印认定表格、修改密码等权限。

1.访问方法：

1）进入服务网首页，在“企业登录”区域进行注册、登录；2）在首页导航菜单中点击“认定管理”的“科技型中小企
业认定”链接，进行注册、登录。

2.企业注册：

点击“注册”，进入企业注册页面，填写用户名、密码、确认密码、企业名称、组织机构代码、电子邮箱、找回密码提示问题、验证码等基本信息，注册后，返回“注册成功”提示信息。企业必须记住用户名、密码，以便进行首次认定数据上报和认定年检工作。

3.企业信息填报：

注册成功后，在企业登录区域，填写用户名、密码、验证码，完成登录。

登录后，在“企业填报”中，填写企业概况、财务概况、科技人员、科技项目与经费、知识产权以及其它六类信息（填写说明见附件）。数据未完全确认前，可以“保存草稿”，以便随时更改；信息确认无误后，企业可以点击“上报”，将信息上报给高新区科技局。

4.企业认定表打印：

上报后，企业不得修改信息，只能打印认定表。在“填报信息管理”中，在线打印认定表。

3、 企业纸件报送

企业打印认定表后，加盖公章，附带认定需要其它纸质材料一并报送到高新区科技局。

联系方式

高新区科技局：孟亚喆   电话：83715952

